
Microsoft365における個人情報の取扱いについて 

 

岡山県立東岡山工業高等学校 

１ 名称 

  Microsoft365 

 

２ 利用目的 

  Microsoftアカウントを使用して、日々の教育活動において Microsof社が提供する 

Office製品にアクセスし利用するため。 

 

３ サービス概要 

  Office製品をクラウドで利用できるサービス。Office製品をいつでもどこでも利用で

きます。このサービスを用いることで、授業や家庭学習で各自の端末で作成する成果物

をオンラインで提出したり、お互いに共有し、コメントしあったりできます。 

 

４ 本ツールで扱う主な個人情報 

 ・生徒氏名 

 ・学年 

・クラス 

・番号 

 

５ データの収集方法及び取扱いについて 

 ・生徒本人が成果物を提出したり、コメントを記入したりすることによりデータは収集 

されます。 

・活用等でトラブルが発生した場合には、県教育委員会が操作履歴（ログ）を確認する  

ことがあります。 

 

６ 第三者提供の有無 

  大学・研究機関等の第三者への提供はしません。 

 

７ 保存期間 

  データは、卒業、転学、退学して１か月後に削除します。 

 


